
 

                                
 Karczew, dn. 01.08.2018r. 

 

Zapytanie ofertowe 

Lokalna Grupa Działania LGD Natura i Kultura, jako Lider projektu partnerskiego 
zwraca się z zapytaniem ofertowym na realizację zadania w ramach projektu: „LAS” 
realizowanego przez LGD Ziemi Mińskiej, LGD Natura i Kultura i LGD Forum 
Powiatu Garwolińskiego: 
 

Wykonanie opracowania i wydruk przewodnika turystycznego projektu „LAS” 
 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCYCH  

Lider Partnerstwa: 
Lokalna Grupa Działania „Natura i Kultura” 
05-480 Karczew, 
ul. Warszawska 28,  
KRS 0000166167 
 
Partnerzy: 
Lokalna Grupa Działania Ziemi Mińskiej 
05-300 Mińsk Mazowiecki,  
ul. Tuwima 2a lok. U3,  
KRS 0000312722,  
 
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania - Forum Powiatu Garwolińskiego  
08-400 Garwolin 
Al. Legionów 48  
KRS 0000302856 
 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

1. W niniejszym postępowaniu mają zastosowania przepisy  art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. -Prawo zamówień publicznych (j. t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z 
późn. zm.).  

2. Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego w trybie 
konkurencyjnego wyboru wykonawców na podstawie art. 43a ustawy z dnia 20 lutego 
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków Europejskiego 
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Programu 
Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 (t.j., Dz. U. 2017 r. poz. 562 i z 2018 
r., poz. 311.) oraz rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 
2018 r. w sprawie wyboru wykonawców zadań ujętych w zestawieniu rzeczowo-



 

                                
finansowym operacji oraz warunków dokonywania zmniejszeń kwot pomocy oraz 
pomocy technicznej (Dz.U. z 2018 r. poz. 396).  

3. Dokument niniejszy stanowi zapytanie ofertowe w rozumieniu §3 ww. 
rozporządzenia. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zapytaniem ofertowym, 
zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 
14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawców zadań ujętych w zestawieniu 
rzeczowo-finansowym operacji oraz warunków dokonywania zmniejszeń kwot 
pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U. z 2018 r. poz. 396) zwane dalej 
„rozporządzeniem”.  

4. Projekt ubiega się o dofinansowanie ze środków Unii Europejskiej w ramach działania 
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, Poddziałanie 
19.2.  

5. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:  
 Portal Ogłoszeń ARiMR dla Wnioskodawców/Beneficjentów PROW 2014-

2020:  https://www.portalogloszen.arimr.gov.pl  
 strona internetowa LGD Natura i Kultura: www.naturaikultura.pl  

Uwaga!  

Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 2 ww. rozporządzenia zastrzega sobie możliwość 
zakończenia postępowania bez wyboru żadnej z ofert. 

 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 
Wykonanie opracowania i wydruk przewodnika turystycznego projektu „LAS”, według 
poniższej specyfikacja zamówienia: 

A. Przewodnik turystyczny dla LGD Ziemi Mińskiej 
Zakres opracowania obejmuje: 

1. Wykonanie inwentaryzacji zasobów przyrodniczych, historycznych, kulturowych 
oraz gospodarczych obszaru działania  LGD wg parametrów wskazanych przez 
Zamawiającego. Inwentaryzacja ma zostać przekazana w formie drukowanej i 
elektronicznej np. formie prezentacji. 

2. Przygotowanie i opracowanie merytoryczne oraz redakcja tekstów w uzgodnieniu z 
Zamawiającym dla 12 jednostek samorządu terytorialnego z obszaru LGD oraz dla 
miasta Mińsk Mazowiecki, 

3. Wykonanie adiustacji i korekty tekstów  
4. Opracowanie map obszaru (dla każdej gminy i miasta) wraz z zakupem licencji  
5. Obróbka graficzna powierzonych zdjęć  
6. Wykonanie min. 100 zdjęć stacjonarnych z terenu obszaru, 
7. Wykonanie min. 39 zdjęć lotniczych z drona (operator posiadający licencję)  
8. Opracowanie graficzne przewodnika 
9. Skład komputerowy przewodnika 
10. Przygotowanie do druku, druk i transport  
11. Dostarczenie przewodnika do siedziby LGD, dostarczenie materiału fotograficznego 

na nośniku elektronicznym. 
 



 

                                
Uwaga: Zamawiający wymaga przekazania licencji praw autorskich do 
wykorzystywania materiałów tekstowych jak i materiałów fotograficznych na 
wszystkich polach eksploatacji dla LGD  na czas nieokreślony wraz z prawem do 
dalszego rozporządzania prawami autorskimi do przekazanych materiałów na rzecz 
osób trzecich, w tym udzielania licencji. 
 

Dane techniczne broszury - przewodnika (12 JST + miasto Mińsk Mazowiecki):  
• format: B5  
• ok. 80 stron w pełnym kolorze,  
• papier: kreda błysk ok. 300 g/m2 + lakierowanie dwustronne  
• oprawa: spirala po długim boku 
• nakład: 2000 egzemplarzy 
 
B. Przewodnik turystyczny dla LGD Natura i Kultura 
Zakres opracowania obejmuje: 

1. Wykonanie inwentaryzacji zasobów przyrodniczych, historycznych, kulturowych 
oraz gospodarczych obszaru działania  LGD wg parametrów wskazanych przez 
Zamawiającego. Inwentaryzacja ma zostać przekazana w formie drukowanej i 
elektronicznej np. formie prezentacji. 

2. Przygotowanie i opracowanie merytoryczne oraz redakcja tekstów w uzgodnieniu z 
Zamawiającym dla 7 jednostek samorządu terytorialnego z obszaru LGD oraz dla 
miasta Otwock 

3. Wykonanie adiustacji i korekty tekstów  
4. Opracowanie map obszaru wraz z zakupem licencji  
5. Obróbka graficzna powierzonych zdjęć  
6. Wykonanie min. 100 zdjęć stacjonarnych z terenu obszaru, 
7. Wykonanie min. 30 zdjęć lotniczych z drona (operator posiadający licencję)  
8. Opracowanie graficzne przewodnika 
9. Skład komputerowy przewodnika 
10. Przygotowanie do druku, druk i transport  
11. Dostarczenie przewodnika do siedziby LGD, dostarczenie materiału fotograficznego 

na nośniku elektronicznym. 
 
Uwaga: Zamawiający wymaga przekazania licencji praw autorskich do 
wykorzystywania materiałów tekstowych jak i materiałów fotograficznych na 
wszystkich polach eksploatacji dla LGD  na czas nieokreślony wraz z prawem do 
dalszego rozporządzania prawami autorskimi do przekazanych materiałów na rzecz 
osób trzecich, w tym udzielania licencji. 

 
Dane techniczne broszury - przewodnika (7 JST + miasto Otwock.):  
• format: B5  
• ok. 80 stron w pełnym kolorze,  
• papier: kreda błysk ok. 200 g/m2 + lakierowanie dwustronne  
• oprawa: spirala po długim boku 
• nakład: 2000 egzemplarzy 
 
 



 

                                
C. Przewodnik turystyczny dla LGD Forum Powiatu Garwolińskiego 

Zakres opracowania obejmuje: 
1. Wykonanie inwentaryzacji zasobów przyrodniczych, historycznych, kulturowych 

oraz gospodarczych obszaru działania  LGD wg parametrów wskazanych przez 
Zamawiającego. Inwentaryzacja ma zostać przekazana w formie drukowanej i 
elektronicznej np. formie prezentacji. 

2. Przygotowanie i opracowanie merytoryczne oraz redakcja tekstów w uzgodnieniu z 
Zamawiającym dla 14 jednostek samorządu terytorialnego z obszaru LGD 

3. Wykonanie adiustacji i korekty tekstów  
4. Opracowanie map obszaru wraz z zakupem licencji  
5. Obróbka graficzna powierzonych zdjęć  
6. Wykonanie min. 100 zdjęć stacjonarnych z terenu obszaru, 
7. Wykonanie min. 30 zdjęć lotniczych z drona (operator posiadający licencję)  
8. Opracowanie graficzne przewodnika 
9. Skład komputerowy przewodnika 
10. Przygotowanie do druku, druk i transport  
11. Dostarczenie przewodnika do siedziby LGD, dostarczenie materiału fotograficznego 

na nośniku elektronicznym. 
 

Uwaga: Zamawiający wymaga przekazania licencji praw autorskich do 
wykorzystywania materiałów tekstowych jak i materiałów fotograficznych na 
wszystkich polach eksploatacji dla LGD  na czas nieokreślony wraz z prawem do 
dalszego rozporządzania prawami autorskimi do przekazanych materiałów na rzecz 
osób trzecich, w tym udzielania licencji. 

 
Dane techniczne broszury - przewodnika (14 JST ):  
• format: B5  
• ok. 96 stron w pełnym kolorze,  
• papier: kreda błysk ok. 300 g/m2 + lakierowanie dwustronne  
• oprawa: spirala po długim boku 
• nakład: 2000 egzemplarzy 
 
UWAGA: 

 
 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  
 Ostateczny termin wykonania zamówienia – 3 grudnia 2018 roku.  
 Za ten termin przyjmuje się wykonanie przedmiotu zamówienia i podpisanie 

protokołu odbioru 
 Zamawiający nie przewiduje możliwości zmian zawartej umowy. 

 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  



 

                                
1.1  nie podlegają wykluczeniu,  

1.2  spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

1.2.1. Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 
wykonawca zobowiązany jest wykazać w szczególny sposób. 

1.2.2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej  

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 
wykonawca zobowiązany jest wykazać w szczególny sposób. 

1.2.3. Wiedzy i doświadczenia 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

A) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy niż 3 lat, w tym okresie, wykaże, że zrealizował 
minimum dwa zamówienie polegające na opracowaniu projektu graficznego i druku 
przewodnika turystycznego lub albumu, na kwotę zamówienia nie mniejszą niż 50.000,00 zł, 
z podaniem nazwy i opisu przedmiotu zamówienia, jego wartości kwotowej brutto w złotych, 
terminu realizacji zamówienia oraz dowodami potwierdzającymi, że przedmiot zamówienia 
został wykonany należycie (np. protokoły odbioru, referencje od zamawiających na rzecz 
których zamówienie zostało wykonane, faktury itp.). 

W celu potwierdzenia spełnienia powyższego warunku wykonawca zobowiązany jest 
przedstawić wykaz zrealizowanych zamówień według wzoru formularza, który stanowi 
załącznik nr 3 do niniejszej dokumentacji. 

B) Dysponowania co najmniej 1 osobą, która posiadać będzie licencję na drona BVLOS 
 

2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w pkt A i B dokonana 
zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w 
oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych w rozdziale VIII niniejszego zapytania . Z 
treści oświadczeń, dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki Wykonawca 
spełnił. 

VI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował jednym kryterium 
1. Cena 100% 

   N 

------- x 100 = A    gdzie:   



 

                                
   W     N - najniższa wartość z zaoferowanych ofert 

       W - wartość badanej oferty 

     A - liczba punktów w kryterium 

 

2. Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta nie podlegająca odrzuceniu z największą 
liczbą punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska 
największą ilość punktów. Punkty oblicza się z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA  
Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę:  

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd 
układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie 
wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego 
majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. –Prawo 
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508, z późn. zm.) lub którego 
upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 
zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ 
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, 
chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy 
z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, z 
późn. zm.),  

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 
podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku 
zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie 
wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych środków dowodowych.  

 

VIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH 
SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK 
PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. Dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 
postępowaniu.  

a) oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych, stanowiące 
załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

b) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 
działalności gospodarczej.  



 

                                
2. Dokumenty składane w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  

a) Wykaz zamówień wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy niż 
3 lata, w tym okresie z podaniem nazwy i opisu przedmiotu zamówienia, jego 
wartości kwotowej brutto w złotych, terminu realizacji zamówienia oraz 
dowodami potwierdzającymi, że przedmiot zamówienia. 

3. Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia 
oświadczeń lub dokumentów lub do udzielania wyjaśnień, a także do złożenia 
pełnomocnictwa.  

 
 
IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, 
A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z 
WYKONAWCAMI  

1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz 
Wykonawcy mogą przekazywać:  

b) pisemnie na adres: LGD Natura i Kultura, ul. Warszawska 28, 05-480 
Karczew,  

c) pocztą elektroniczną w postaci skanu podpisanych pism na adres poczty 
elektronicznej: biuro@naturaikultura.pl 
 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca.  

3. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za 
pomocą formy elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego 
potwierdzenia faktu ich otrzymania.  

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 
dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający ma prawo odmówić 
odpowiedzi na pytania przesłane do Zamawiającego na dwa dni przed upływem 
terminu składania ofert.  

5. Pytania dotyczące wyjaśnień treści zapytania ofertowego powinny zostać przekazane 
Zamawiającemu na adres mailowy: biuro@naturaikultura.pl 

6. Treść pytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim 
Wykonawcom, poprzez zamieszczenie na stronie ARiMR oraz na stronie internetowej, 
Zamawiającego.  

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści zapytania 
Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, w tym na www.naturaikultura.pl . W 
zmienionym zapytaniu ofertowym zostanie wskazany nowy termin składania ofert.  



 

                                
8. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego zapytania, a treścią 

udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego 
późniejsze oświadczenie Zamawiającego.  

9. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami, 
jest:  Anna Sikora – LGD Natura i Kultura , e-mail: biuro@naturaikultura.pl 

 
X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  
Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
 
XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY  

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim trwałą i czytelną techniką oraz 
podpisana przez osobę(y) upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 
Wykonawcy.  

2. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika 
ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.  

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.  

4. Treść złożonych ofert musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.  

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

6. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi 
numerami, a cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona 
uniemożliwiające jej dekompletację.  

7. Poprawki lub zmiany w ofercie, powinny być parafowane własnoręcznie przez osobę 
podpisującą ofertę.  

8. Ofertę należy złożyć do 09.08.2018 r. do godz. 10.00 w zamkniętej kopercie lub 
opakowaniu, w siedzibie Zamawiającego i oznakować w następujący sposób:  

Nadawca:  
Pełna nazwa i dokładny adres Wykonawcy  
(ulica, numer lokalu, miejscowość,  
numer kodu pocztowego) 

Adresat:  

LGD Natura i Kultura 

Ul. Warszawska 28, 05-480 Karczew 

 Oferta na wykonanie:  
 

Wykonanie opracowania i wydruk przewodnika turystycznego projektu „LAS” 
Nie otwierać do 09.08.2018r. do godz. 10.15 

 
9. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.08.2018r. o godz. 10.15 


